Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne 1 Hercegovine

Kanton Samjevo

JU " FOND MEMORIJALA KANTONA SARAJEVO™

PRAVILNIK O

UPOTREBIL, CUVANJU I UNISTAVANJU PECATA
JU” FOND MEMORIJALA KANTONA SARAJEVO*"

Sarajevo, septembar 2019.godine




Na osnovu &lana 66. stav (2) Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(Sluzbene novine Federacije BiH™, broj: 35/05), ¢lana 2. Zakona o pe€atu Kantona Samajevo ( “ SluZzbene
novine Kantona Samjevo™ br3/09, - PreCis¢eni tekst, 36/15 i 15/18) a u vea ¢lana 11. Pravila JU” Fond
Memorijala Kantona Sarajevo™ ( ** SluZzbene novine Kantona Samjevo”, broj: 26/19) i ¢lana 20. Odluke o
osnivanju JU * Fond Memorijala Kantona Sarajevo™ ( * Sluzbene novine Kantona Sarajevo “, br. 28/18 i
11/19), direktor, donosi

PRAVILNIK
O UPOTREBI, CUVANJU I UNISTAVANJU PECATA 1 STAMBILJA
JAVNE USTANOVE “FOND MEMORIJALA KANTONA SARAJEVO™

POGLAVLJE I - OPCE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Pravilnikom utvrduje se broj, oblik, sadrZaj i dimenzije pecata i Stambilja, nadin Cuvanja i
upotreba pecata i Stambilja. te vodenje evidencije i uniStavanje pecata i Stambilja JU” Fond Memarijala
Kantona Sarajevo™( u daljem tekstu: Fond Memorijala)

POGLAVLIJE II - OBLIK, BROJ I SADRZAJ PECATA 1 STAMBILJA
Clan 2.
(1) Fond Memorijala ima pecat.

(2) Fond Memorijala ima jedan pecat okruglog oblika dimenzija 50 mm sa tri koncentriéna kruga po
vanjskim ivicama sa tekstom *“ Bosna i Hercegovina - Federacija Bosne i Hercegovine”, u
drugom koncentri¢nom krugu tekst * KANTON SARAJEVO™ i u treéem koncentriénom krugu
“ Javna ustanova Fond Memorijala” Sirokac 22.

(3) Fond Memorijala ima jedan pecat okruglog oblika dimenzija 30 mm sa tri koncentri¢na kruga po
vanjskim ivicama sa tekstom “ Bosna i Hercegovina - Federacija Bosne i Hercegovine”, u
drugom koncentri¢nom krugu tekst “ KANTON SARAJEVO™ i u tre¢em koncentriénom krugu
“ Javna ustanova Fond Memorijala” Sirokac 22.

(4) Tekst pecata je istovremeno ispisan latinicom i éirilicom.

Clan 3.
(1) Fond Memorijala ima Stambilj,

(2) Stambilji su Cetvrtastog oblika, razli¢itih dimenzija i upisanog teksta, i to:

a) jedan Stambilj pravougaonog oblika dimenzija 60 x20 mm sa tekstom: Bosna i Hercegovina,
Federacija Bosne i Hercegovine, Kanton Sarajevo, Javna ustanova “ Fond Memorijala
Kantona Sarajevo™, broj i datum;

b) dva mala $tambilja pravougaonog oblika dimenzija 45x15mm sa tekstom Bosna i
Hercegovina, Federacija Bosne i Hercegovine, Kanton Sarajevo, Javna ustanova * Fond
Memorijala Kantona Samjevo™.




Il - UPOTREBA I CUVANJE PECATA 1 STAMBILJA

Clan 4.
(1) Petatom iz ¢lana 2. ovog pravilnika se potvrduje autentinost sluZbenih akata Fonda Memorijala.

(2) Pecat se stavlja s lijeve strane pored potpisa direktora ili sluZzbene osobe ovlastene za potpisivanje
sluzbenih akata i samo takav je pravno valjan i moZe posluZiti namjeni za koju je izdat.

(3) Pecatom i Stambiljom rukuje i upotrebljava ga dircktor ili radnik koga poscbnom odlukom ovlasti
direktor. Odluka treba da sadrZi: ime i prezime ovla¥tenog radnika, poslovi i zadaci koje obavlja i
u kojoj sluzbi, oblik i broj pe€ata ili Stambilja za koji je zaduZen.

Clan 5.
(1) Pecat preénika 30 mm naveden u ¢lanu 2. stav (3) ovog Pravilnika upotrebljava se potvrdivanje
finansijsko - macunovodstvenih dokumenata, kao i za ovjeru svih vrsta obrazaca dostavijenih
Poreznoj upravi FBIH.

(2) Petat preénika od 50 mm naveden u ¢lanu 2. stav (2) ovog Pravilnika upotrebljava su u svim
drugim slucajevima.

Clan 6.
(1) Radnici ovlasteni za rukovanje i upotrebu pecata i Stambilja duzni su tokom radnog vremena
organizovati poslove tako da pecati i $tambilji budu stalno pod nadzorom i ne smiju biti u
posjedu ovlastene osobe.

(2) Petati i Stambilji se moraju &uvati i upotrebljavati tako da se onemoguéi njihova Zoupotreba.

(4) Poslije zavrictka radnog vremena, peéati se odmah odlaZu i Euvaju u metalnom sefu koji se nalazi
u kancelariji direktora.

(5) Poslije zavrsctka radnog vremena 3tambilji, koji se stalno drZe na Protokolu, odmah se odlazu i
Cuvaju u zaklju€anim ommarima, stolovima ili prostoriji &ija je sigurnost osigurana.
IV - EVIDENCIJA PECATA 1 STAMBILJA
Clan 7.
(1) U Fondu Memorijala se vodi posebna cvidencija o svim peéatima i Stambiljima koji su u upotrebi.
(2) Evidencija se vodi na posebnom obrascu koji je sastavni dio ovog Pravilnika(Prilog br.1)
(3) Podaci o evidenciji pecata, unose s¢ hemijskom olovkom plave boje, Citkim rukopisom. Pogre $no

upisan tekst se precrtava horinzontalnom linijom iznad koje se upisuje novi tekst i to ovjeravaju
potpisom mdnici ovladteni za mukovanje pecatima i Stambiljima.



(4) Evidenciju o pe€atima i Stambiljima vode radnici ovlasteni od strane direktora, koji su odgovorni
blagovremeno i pravilno vodenje evidencije o pedatima i Stambiljima, kao i taénost upisanih
podataka.

V - UNISTAVANJE, ZAMJENA 1 OGLASAVANJE PECATA NESTALIM

Clan 8.
(1) Pecat/Stambil) koji je, zbog istroSenosti ili iz drugih razloga, postao neupotrebljiv, mora sc odmah
unistiti, o ¢éemu se stara radnik koji je ovla§ten za Cuvanje iupotrebu pecata.

(2) Petat/Stambilj se smatra neupotrebl jivim zbog istroSenosti, ako se iz njegovog otiska jasno ne vidi
tekst koji daje otisak pecata/Stambil ja.

(3) Unistavanje neupotrebljivih pecata  vrdi Ministarsto pravde i uprave Kantona Sarajevo, a
uniStavanje neupotrebljivih Stambilja vrii komisija koju imenuje dircktor rjesenjem.

Clan 9.
(1) Direktor ili radnik ovla&éen za Cuvanje i upotrebu pe&ata, duzni su odmah prijaviti nestanak
peCata Ministarstvu unutradnjih poslova Kantona Samjevo 1 oglasiti u “Sluzbenim novinama
Kantona Samjevo™.

(2) Nestali peCat smatra se nevazeCim od dana oglaSavanja u “SluZbenim novinama Kantona
Samajeva”, a u sludaju kasnijeg pronalaZzenja, nevaze¢i pedat ¢e se unistiti.

(3) Novi pecat koji se izraduje umjesto nestalog pecata mora biti posebno oznacen.

VI - PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Broj:13-01-02-429/19

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaju da vaze odredbe Pravilnika o upotrebi i ¢uvanju
peata Fonda memorijala Kantona Sarajevo, broj: 13 - 341/09 od 28.08.2009 godine

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoenja, a bit ée objavljen na web stranici 1 Oglasnoj
plo¢i JU” Fond Memorijala Kantona Sarajevo™.

Sarajevo, 16.09.2019 godine N



PRILOG broj |

OBRAZAC 1- EVIDENCIJA O ZADUZENIM PECATIMA 1 STAMBILJIMA

A) Pecati

Redni broj Ime iprezame Radno mjesto Dimenzije pecata Datum zaduZenja
B) Stambilji

Redni broj Ime iprezime | Radno mjesto | Dimenzije Kolicina Datum

zaduzZenja







